UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 2604/QD-UBND Ha Tinh, ngay 05 thang 8 nam 2019
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
thu¢c thim quyén quan ly ctia nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
ap dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cr Luat To chic Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé stra di, bo sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh sb 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo trudng,
Cha nhiém Van phong Chinh pha hudng din vé nghiép vu Kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo trudng,
Chu nhiém Vian phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cua Giam doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Vin
ban s6 1692/SLBDTBXH-VP ngay 31/7/2019, S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Vian
ban s6 960/SKHCN-TDC ngay 31/7/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
09 (chin) tha tuc hanh chinh thudc tham quyén quan ly cia nganh Lao dong -
Thuong binh va X& hoi 4p dung tai UBND cap x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop voi
Van phong Poan BPBQH, HDND va UBND tinh va cac co quan, don vi, dia
phuong lién quan cin cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién ti giai quyét
thu tuc hanh chinh trén Hé thdng thdng tin Dich vu cong truc tuyén cua tinh dé
&p dung thong nhat tai UBND cap x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.



Piéu 3. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va bai bo Quyét dinh
s6 1842/Qb-UBND ngay 06/7/2016 cua UBND tinh vé viéc cong b thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quan Iy ctia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi ap dung tai UBND c4p X3 trén dja ban tinh Ha Tinh; bdi bo 01 (maot) thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét caa UBND cap xa tai Quyét dinh sb
1363/Qb-UBND ngay 10/5/2018 ciia UBND tinh; bdi bo 02 (hai) thu tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét caa UBND cap x4 tai Quyét dinh sb 245/Qb-
UBND ngay 21/01/2019 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh; Giam ddc
c4c so; Thu truong cac ban, nganh cép tinh; Giam ddc: Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh, Trung tdm théng tin - Cong b&o - Tin hoc tinh; Chu tich UBND
cac huyén, thanh phd, thi xa; Chu tich UBND cac x3, phuong, thi trdn Va céac to
chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 4; CHU TICH
- Cuc Kiém soét TTHC, VPCP; )

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, cac Pho CVP;

- Trung tdm HCC tinh;

- Trung tm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC1. o

Ping Quéc Vinh



DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN DPIA BAN TINH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2604/0P-UBND ngay 05/8/2019 cia Chu tich UBND tink Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

— Tén thi tuc Thoi han Pija diém Phi, ¢ phi Ciin et phap Iy
hanh chinh giai quyet thwc hién (neu co)
| | Linh vuc Bao trg xa hoi (07 TTHC)
- Luat Nguoi khuyét tat nam 2010.
- Nghi dinh s 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat Nguoi khuyét tat.
- Thong tu lién tich s& 37/2012/TTLT-
Xac dinh, xac dinh | 35 ngay lam | Bo phan BLDTBXHTBYT_B-[C_PGDAD ! N a Bf') ITE.‘O d9ng
lai mirc @ khuyét | viec ké  tir | Tiép nhan va - Thuong binh v Xa hoi, BO Y t¢, Bo Tai chinh,
Y 7 . X A Bo Giao duc va Pao tao quy dinh veé viéc xac dinh
1 |tat va cap Giay |ngay nhan|Tra két qua Khong ) 570 Luc va La0 10 quy ST Ve VIS P
xac nhan khuyét | di hd so hop | UBND  cép mitrc go Akhuyet t_aAt do Hoi dong xac dinh mrc do
tat la 5 khuyeét tat thuc hlen.,

' ' - Quyét dinh s 1938/QD-LDTBXH ngiy
31/12/2015 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong
binh va X hoi vé viéc cong bé tha tuc hanh chinh
linh vuc bao tro xa hoi thugc pham vi chirc nang
quan 1y nha nudc cua B Lao dong - Thuong binh
va Xa hol.

Poi, cap lai Gidy |05 ngay lam | Bo phan
2 | xac nhan khuyét |viec ké tir|Tiép nhanva| Khong Nhu trén
tat ngdy nhan|Tra két qua




— Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, 1§ phi Ciin et phap Iy
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
du hd so hop | UBND  céap
Ié Xa
- Nghi dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013
cta Chinh phu quy dinh chinh sach trg gitp xa hoi
dbi v&i doi tuong bao trg xa hoi:
- Thong tu lién tich sb  29/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC ngay 24/10/2014 cua Bo Lao
_ 1 02 ngay 1am | Bs ohan dong - Thuong binh va Xa h(:)i va Bo Tai chinh
Tro gl}]p ‘Xé~ hoi vice K& tir Ti'ép ahan v hudng dan thuc hién mot so dieu caa Nghi dinh so
3 dot xuat ve ho tro | _ 7 ~ A A A 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cta Chinh phu
lm nha o, sga| M9, fhanjTrd ket qua)  Khong uy dinh chinh sach trg gidp xa hoi dbi voi doi
Lo o dt hd so hop | UBND  cip quy | Sach {rg- giup xa hc
chtra nha & o 4 tuong ba}o tro xa hQI’.
; - Quyét dinh sé 1938/QD-LDTBXH ngay
31/12/2015 cua Bo truong cuia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi vé viéc cong bd tha tuc
hanh chinh linh vuc bao trg xa hoi thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
02 ngay lam | Bo phan
Tro gilp x3 hoi|viéc ké tir| Tiép nhan va
4 | @ot xuat vé hd trg |ngdy  nhan | Tra két qua| Khong Nhu trén
chi phi mai tang | di hd so hop | UBND  cép
Ié xa
Cong nhan hd |07 ngay lam | B phan - Thong tu s6 17/2016/TT-BLDTBXH ngiy
¢ |nghéo, ho  can|viec ké tir | Tiép nhan va Khong 28/6/2016 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong
nghéo phat sinh|ngay nhan|Tra két qua binh va X& hoi huéng dan quy trinh ra soat ho
trong nim da hd so hop | UBND  cép nghéo, hd can nghéo hang nim theo chuan nghéo




— Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, 1§ phi Ciin et phap Iy
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
16 X4 tiép can da chiéu &p dung cho giai doan 2016-
2020.
- Thong tu sb 14/2018/TT-BLPTBXH cua Bo
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sua
d6i, bo sung mot s diéu cua Théng tu sb
17/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/6/2016 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan quy
trinh ra soat ho nghéo, ho can nghéo hing nim
theo chuan nghéo tiép can da chiéu ap dung cho
giai doan 2016-2020.
- Quyét dinh sé 1603/QP-LDTBXH ngiy
12/11/2018 cua Bo6 truong Bo Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
stra d6i linh vuc bao trg x& hoi, giam nghéo thudc
pham vi chic nang quan 1y nha nudc cia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
Cong nhan ho O.7A ngé}; EHTI B-@; Aphér\]
thodt nghéo he | Viée ké tur | Tiep nhan va A
6 thodt  can ﬁghéé ngay  nhén | Tra két qua Khong Nhu trén
trong ndm da ho so hop | UBND cap
1€ Xa
Ping ky hoat dong o . ] - Nghi dinh  s6103/2017/ND-CP  ngay
d5i v6i co so trg| |0 ngdy lam By - phan 12/9/2017 ciia Chinh phit quy dinh vé thanh lap, té
iip X3 hoi dudi| ' oo ke ar) Tiep nhan va A chuc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so trg
7 (9P ;X.a i . |ngay nhéan | Tra két qua Khéng A 99 a Y '
10 doi tugng co dii hd so hop | UBND  cAp giup xa hol. ,
hoan canh kho 16 T - Quyéet dinh so 1593/Qb-LDTBXH ngay
khan o 10/10/2017 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong



https://thukyluat.vn/tim-kiem/?keyword=103/2017/N%C4%90-CP&match=True&area=2&lan=1&bday=12/9/2017&eday=12/9/2017
https://thukyluat.vn/tim-kiem/?keyword=103/2017/N%C4%90-CP&match=True&area=2&lan=1&bday=12/9/2017&eday=12/9/2017

— Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, 1§ phi Ciin et phap Iy
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
binh va X& hoi vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bé vé linh
vuc bao trg xa hoi thuoc pham vi chirc nang quan
ly nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi
Il | Linh vac Phong, chéng té nan x& héi (02 TTHC)
- Nghi dinh s6 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010
cia Chinh phu quy dinh vé to chirc cai nghign ma
L a4 .| 03 ngay lam | Bo phan tly tai gia dinh, cai nghién ma tdy tai cong dong.
8”32‘:' Sé?]?énq“nig viec ké tir| Tiép nhan va - Quyét dinh sé 1724/QD-LDTBXH ngay
1 ty tu nguyén tai ngay‘ nhan | Tra keét qua Khéng 24/11/2015 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong
- dinh | @1 ho so hop | UBND cap binh va X& hoi vé \{iéc cong bo thu tuc hanh chinh
g lé Xa linh vuc phong, chong té nan xa hoi thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nuéc cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
z : .1 03 ngay lam | Bo phan
o ity | Viee k& tir| Tiép nhan va
2 nguyén fai céng ngay  nhan|Tra ket qua Khong Nhu trén
a5 ng' : . da ho so hop UNBND cap

1€

Xa




PHAN I1: NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1. Xac dinh, xac dinh lai mirc d§ khuyet tat va cap Giay xac nhan khuyet tat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC

Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&

\ L -~ Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1 | Bdi véi truong hop xac dinh khuyét tat

Pon dé nghi theo mau BM.BTXH.01.01

_ b <

BM.BTXH.01.01.doc

Céc giay to' y té chiang minh vé khuyét tat: bénh an, giay to
- | kham, di€u tri, phau thuat hodc cac giay to lién quan khac X
(néu co)

Két luan ctia Hoi ddng Giam dinh y khoa vé kha ning tu
phuc vy, mic d6 suy giam kha nang lao dong doi voi truong

" | hop nguoi khuyét tat di c6 két luan caa Hoi ddng Giam dinh X
y khoa trudc ngay 01/6/2012.
2.3.2 | Pbi voi truong hop xac dinh lai khuyét tat
Pon d& nghi theo mau BM.BTXH.01.01
BM.BTXH.01.01.doc
- | Gidy xac nhan khuyét tat X

* Luu ¥ khi nép ho so: Néu nop hoé so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém
theo ban goc dé doi chiéu.

2.4 | S lrgng ho so: 01 (bo).




2.5 | Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18.
g |Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép
"~ | nhan va Tra ket qua UBND cap xa
Co quan thuc hign: UBND cép xa
Co quan ra quyet dinh: UBND cap xa
2.7 X X
Co quan 1y quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
58 Poi twrong thgrq hién TTHC: Nguoi khuyét tat hodc nguoi dai dién hop phap
"~ | cua nguoi khuyeét tat.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan khuyét tat hoic Van ban tra loi
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu TrgAch T_hm Bley may/
: nhiém gian Két qua
Tiép nhan hé SO ‘
Ca nhan/T6 chic nop ho so tai
B6 phan TN&TKQ UBND cap
xa. Cong chic TN&TKQ kiem
tra hé S0 ‘
- Neu ho so day du, hop I¢ lam |-~ Gis | Miu 0L; 02 (néu
tha tuc tiep nhan ho so va hen | Coéng chuac . , N
Bl s L Ar hanh | cd), 06 va ho so
ngay tra ket qua. TN&TKQ chinh | theo muc 2.3
- Neu ho so chua day du, hop 1€ T
thi huéng dan va yéu cau to
chac, ca nhan b6 sung, hoan
thién ho so. Neu khong bo sung,
hoan thién duogc thi tir choi tiep
nhan ho so.
|- Cdng chuc
Chuyén bd phan chuyén mon dé | TN&TKQ .. | Mau 01, 05 va ho
B2 v A . | 01 ngay
xu ly - Cong chuc so theo muc 2.3
chuyén mon
- Cong chuc N
Triéu tap thanh vién, té chic hop chuyNen mon I\/lau O?’ b|%n bavn,
, o e vns s o= Lanh dao .| ket luan, van ban
B3 | danh gia dang khuyet tat va mac < 20 ngay |, . 161 VA hd
do khuyét tat UBND xa _ tra o1 va ho so
: o - ~Nguoi theo muc 2.3
khuyet tat




Lap hd so, bién ban két luan xéac
dinh mac d6 khuyét tat cua
nguoi duoc danh gia. (Truong
hop Hoi dong xac dinh mirc do
khuyét tat khong dua ra duoc két
luan vé& mirc do khuyét tat; nguoi
khuyét tat hoac dai dién hop
phép cua ngudi khuyét tat khong
ddng y vai két luan cua Hoi dong

Mau 05, bién ban,

B4 |xdc dinh mic do khuyét tat; c6| SO"ICNIC | g nay | két luan va hé so
3 , . x o~ - | chuyén mon
bang chiing xac thuc ve viéc xac theo muc 2.3
d;nh mirc do khuyet tat cﬁarHéi
dong xac dinh mac d6 khuyet tat
khong khach quan, chinh xac),
thi Hoi dong cap giay gic’3ri thiéu
va lap danh sach chuyén HOi
dong giam dinh y khoa thuc hién
(qua Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi).
Niém yét va thong bao cong khai I\/[ﬁu 05, Bién ban
ket luan cua Hoi dong tai tru so ket luan va ho so
UBND cap xa. Truong hop co theo muc 2.3
khiéu nai, to cao hoac co y kien A ,
ORNG A .o 2.7 |- Cong chiic
thac mac khong dong y véi ket chuven mon
B5 | luan cua Hoi dong thi trong thoi | - H g/i a3n 05 ngay
han 05 ngay, Hoi dong tien hanh ' 9
xég: minh, thém‘ tra, ket luan cu
thé va tra 161 bang van ban cho
ng}r(‘)i khiéu nai, t6 cao hoac thac
mac.
Dy thao Gidy xac nhan khuyét Mau 05, Dy thao
A o ~ x . A , Giay xac nhan
tat trinh lanh dao x& xem xét| Cong chuac X L on 3
B5 < S N ~ ~_~ | 0lngay | khuyet tat hoac
hoac Van ban tra loi cua Hoi | chuyén mén < , v L
A Van ban tra loi
dong s A 3A
cua hoi dong
- Ky Gidy xac nhan khuyét tat |- Lanh dao Mau 05, Gidy xéac
B6 | hodc Van ban tra loi. UBND xa 01 ngay | nhan hoac Van
- Phat hanh van ban. - Van thu ban tra loi
- Vin thu Giv | Mau 01, 06, Giay
B7 | Tra két qua cho doi tugng - Cong chcc | hanh | xac nhan khuyeét
chuyén mén | chinh |tat hoac Vin ban
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- Cobng chuc tra loi
TN&TKQ

* Truong hop hé so qué han xa ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xi ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé qiri cho doi twong.

BIEU MAU (Céc biéu miu str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 IEJ

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 IEJ

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so

Mau 03 IEJ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 IEJ

Mau 06.doc.docx

Pon dé nghi
BM.BTXH.01.01 @j

BM.BTXH.01.01.doc

HO SO LUU

10




M3u 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ; Miu 01, 05 Tuu theo

41 118 so TTHC.

4.2 | Hb so theo muc 2.3

4.3 | Bién ban, Két luan, Gidy xac nhan

4.4 | Cac tai liéu lién quan khac

Ho so duoc luu tai bo phan chuyén mén, thoi gian Ivu 03 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND xa va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.
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2. Poi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.02
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thuc hiégn TTHC
Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Cﬁ?nnh Eaﬁ(;]

Pon dé nghi theo mdu BM.BTXH.02.01

] X

BM.BTXH.02.01.doc

* Luwu y khi nép hé so: Néu nép hé so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém
theo ban goc dé doi chiéu.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop lé.
, ¢ |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiep
"~ | nhan va Tra két qua UBND cap xa
Co quan thyc hi¢n: UBND cap xa
Co quan ra quyet dinh: UBND cap x&
2.7 ., A LA
Co quan 1y quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khdng
28 Doi twgng thyc hign TTHC: Nguoi khuyét tat hodc ngudi dai dién hop phap
"~ | cua nguoi khuyet tat.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan khuyét tat (doi, cap lai)
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tu Trﬁch T_h0’| BleAy ma}J/
: nhiém gian Ket qua
Tiép nhan ho so: ‘ Cona chic Gio  |Mau 01; 02
B1 | C4 nhan/Té chic nop hd so tai B | <y gTKQ hanh | (néu c6), 06
phan TN&TKQ UBND cap xa. chinh | va ho so theo
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Cong chiic TN&TKQ kiém tra hd muc 2.3
SO.
- Néu hd so day du, hop 18 1am thu
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua.
- Néu hd so chua day du, hop 16 thi
huéng dan va yéu cau to chuc, céa
nhan bd sung, hoan thién hd so.
Néu khoéng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hé so.
- Cobng chuc x .
Chuyén bo phan chuyén mén dé xir | TN&TKQ s Mau 01,05 va
B2 v A ., |0lngay |ho so theo
% Coéng chtrc
n N muc 2.3
chuyén mén
Cong chac chuyén mén tham dinh
hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu Mau 05, duy
kién: Dy thao van ban tra loi khong Cong chic thao Gidy Xéc
B3 | du diéu kién, trinh 1anh dao x& xem X . 103ngay |nhan hoac
. chuyén mon < , \
Xet. Van ban tra
- Truong hop hd so da diéu kién: o
Du thao Gidy xac nhan, trinh I&nh
dao xa xem Xxet.
- Lanh dao UBND x4 ky Gidy x&c |- Lanh dao )'\(gi”nggr’] ﬁ;?é
B4 | nhan hoac Van ban tra loi. UBND xa 01 ngay Vin ban tra
- Phat hanh van ban. - Van thu I5i
- Van thu X \
, , - Cong chic | Gio | gl G
B5 | Tra két qua cho doi tugng chuyén moén hanh hoic Vin bs
A , . oac Van ban
- Cong chac | chinh tr loi
TN&TKQ
* Truong hop hé so qua han xa ly, trong thot gian cham nhdt 07 ngay trudc
ngay hét han xit ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé qiri cho doi tieong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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@j

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hé so

Mau 02 @j

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEJ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét hd so

Mau 05 @j

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 IEJ

Mau 06.doc.docx

Pon dé nghi
BM.BTXH.02.01 @j

BM.BTXH.02.01.doc

4 |HOSOLUU

4.1 | Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BY phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo
ho so TTHC.

4.2 | HO so dau vao nhu muc 2.3

4.3 | Gidy x4c nhan hodc Vian ban tra 10i

4.4 | Céc tai lieu lien quan khac (néu co)

HO so dugc luu tai by phan chuyén mon, thoi gian lwu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Tro gilp x& hai dot xuat vé hd tro 1am nha ¢, sira chira nha &

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.03
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thuc hiégn TTHC
Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
To khai dé nghi hd tro vé nha ¢ theo mau BM.BTXH.03.01
: = x
BM.BTXH.03.01.doc
2.4 | S6 lrgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 18
., |Dia diém tiep nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiep
"~ | nhan va Tra két qua UBND cap xa
Co quan thyc hi¢n: UBND cap xa
57 Co quan ra quyét dinh: UBND cap xa
| Co quan iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khdng
Po6i twong thuc hién TTHC: Ho nghéo, ho can ngheo, ho gia dinh c6 hoan
2.8 \ s A e
canh kho khan vé nha ¢.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh trg gilp hoac Van ban tra loi
Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TrfaACh Theati gian Bley ma}J/
nhiém Ket qua
Tiép nhan ho so: x .
Ca nhan/T6 chic nop hd so tai Bo I(\ggﬁ gél)’ 85
B1 phan TN&TKQ UBND cap xa.| Congchuc | Gio hanh VA ha o’th
Cong chic TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ | chinh muc; 35, €0

SO
- Néu hé so day du, hop 1& 1am thu

15




tuc tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua.

- Néu hd so chua day da, hop Ié
thi huéng dan va yéu cau t6 chuec,
ca nhan bo sung, hoan thién ho so.
Néu khéng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.

- Cong chuc x X
2 A A A A A Mau Ol, 05 va
B2 Chuyen bo phan chuyén moén dé TN(?LTKQ’ 0.25ngdy | hé so theo
xu ly - Cong chuc muc 2.3
chuyén mon T
Triéu tap thanh vién, hop HOI | - Cong chac x iy
dong xét duyét cap xa. chuy&n mén m;:l t?lin g;ar?/
- Truong hop du dicu ki¢n: Tham | - Lanh dao 5 Y
B3 %, X x 01 ngay | két luan va ho
muu quyét dinh ho tro; ‘ UBND xa o theo muc
- Truong hop khong du diéu kién: | - Thanh vién ; s co my
Tham muu van ban tra loi. Hoi dong '
‘ Mau 05, Bién
Hoan 'ghién ho so, bién ban hop ban, két luan
Hoi dong, du thao Quyét dinh Cona chitc va , du thao
B4 |hoic Van ban tra loi khong du | < gn 5| 05ngay | Quyét  dinh
didu kién, trinh lanh dao UBND | "V hoic Van ban
Xa xem Xxet. tra 1oi khong
du dieu ki¢n
- Lanh dao UBND cap x& Ky| . = o Mau 05,
BS QEJy‘ej[ dinh trg gidp hoac Van ban UBND X3 0,25 ngay nget d}nh t[c_y
tra loi. - Vin thu giup hoac Van
- Phat hanh van ban. ban tra loi
- Cang ehic Mau 01, 06 v
B6 | Tra két qua cho d6i tuong chuyén mon Gio hanh | Quyet dinh tro
- Cong chic chinh giup hoac_ Van
ban tra loi
TN&TKQ
* Truong hop hé so qua han xa ly, trong thot gian cham nhdt 07 ngay trudc
ngay hét han xit ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho doi twong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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@j

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hé so

Mau 02 @j

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEJ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

M3u 04 'Ej

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét hd so

Mau 05 @j

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 IEJ

Mau 06.doc.docx

Té& khai
BM.BTXH.03.01 @j

BM.BTXH.03.01.doc

4 |HOSOLUU
4.1 | Mau 01; 02, 03 (néu c6); 05, 06 va hd so theo muc 2.3
4.2 | HO so dau vao nhu muc 2.3
4.3 | Bién ban, két luan va Quyét dinh tro giup hoic Vin ban tra 1oi
4.4 | Céc tai lieu lien quan khac (néu co)

Ho so duoc luu tai bd phan chuyén moén, thdi gian lvu 03 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Tro gilp x& hoi ddt xuat vé hd tro chi phi mai tang

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.04
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thuc hiégn TTHC
Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
To khai dé nghi hd tro chi phi mai tdng theo mau
BM.BTXH.04.01
BM.BTXH.04.01.doc
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 18
¢ |Dia diém tiep nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: B¢ phan Tiep
"~ | nhan va Tra két qua UBND cap xa
Co quan thyc hi¢n: UBND cap xa
Co quan ra quyet dinh: UBND cap x&
2.7 . A LA
Co quan 1y quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
’ g Doi twgng thuc hign TTHC: Co quan, to chirc, gia dinh hodc ca nhan truc
| tiep mai tdng nguoi bi chet
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hd trg hodc Vin ban tra 1oi
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw TrfaACh Thoi gian Bley ma}J/
: nhiém Ket qua
Tiép nhan ho so: ‘ Mau 01; 02
Ca nhan/To6 chac nop ho so tai BO Cona chic | Gis hanh (neu. cd), 06
Bl |phan TN&TKQ UBND cdp xd | -y ETKQ chint | VA 0o so theo
Cong chic TN&TKQ kiem tra ho muc 2.3

SO
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- Néu ho so day du, hop 18 1am thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua.

- Néu hd so chua day da, hop Ié
thi huéng dan va yéu cau t6 chuec,
ca nhan bo sung, hoan thién ho so.
Néu khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.

- Cobng chuc x .
2 A A A A A Mau Ol, 05 va
B2 Chuyen boé phan chuyén moén dé TN(?LTKQ’ 0.25ngdy | hd so  theo
Xt ly - Cbng chuc
R N muc 2.3
chuyén mén
T[IG;U 'Eap thAanhA vien, hop Hoi | - Copg cr]u’c Mau 05, gidy
dong xet duyét cap xa. chuyén mén a2
. y A A LA ~ moi, bién ban,
- Truong hop du dieu kién: Tham | - Lanh dao . YT
B3 %, X x 01 ngay | két luan va ho
muu quyét dinh ho tro; ‘ UBND xa <o theo muc
- Truong hop khong du dieu kién: | - Thanh vién 23 '
Tham muu van ban tra loi. Ho1 dong '
‘ Mau 05, Bién
Hoan 'ghién ho so, bién ban hop ban, két luan
Hoi dong, du thao Quyét dinh Cona chic va , du thao
B4 |hogc Van ban tra loi khong du | gn 5| 05ngay | Quyét  dinh
didu kién, trinh lanh dao x4 xem | &Y hodc Van ban
xet tra 1oi khong
du diéu kién
, 0,25 ngay | Mau 05, bién
- Lanh dao UBND cap xa ky |- Lanh dao bén,, ket luan,
B5 | quyéet dinh hoac Van ban tra loi. UBND xa quyet dinh
- Phat hanh van ban. - Van thu hoac Van ban
tra loi
-Vanthe M3u 01, 06 va
, , - Can DOl s hanh | Quyét  dinh
B6 | Tra két qua cho doi tugng chuyén mon ; yer an
A , chinh hoac Van ban
- Cong chuc tra loi
TN&TKQ
* Truong hop ho so qué han xa ly, trong thoi gian cham nhdt 07 ngay trucc
ngay hét han xi ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho doi twong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 IEJ

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 IEJ

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 lﬂj

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lﬂj

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét hd so

Mau 05 @j

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 IEJ

Mau 06.doc.docx

T khai dé nghi hd tro chi phi mai ting
BM.BTXH.04.01 @j

BM.BTXH.04.01.doc

4 |HOSOLUU
4.1 | Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BY phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo
hd so TTHC.
4.2 | HO so dau vao nhu muc 2.3
4.3 | Quyét dinh hd trg hodc Vian ban tra 16i
4.4 | Céc tai liéu lien quan khac (néu co)
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Ho s0 dugce luu,tai bo phan chuyén mén, thoi gian lru 03 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Céng nhan h§ ngheo, h¢ cin nghéo phat sinh trong nam

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.05
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thuc hiégn TTHC
Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Giay dé nghi xét duyét bd sung hd nghéo, ho can nghéo X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
6 | Pia diém tiep nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: B¢ phan Tiep
"~ | nhan va Tra két qua UBND cap xa
Co quan thyc hién: UBND cap xa
57 Co quan ra quyét dinh: UBND cap xa
| Co quan 1y quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khdng
Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh ¢6 nhu cau xét duyét cdng nhan vao
2.8 h R \ N NP
danh sach ho nghéo, ho can nghéo trén dia ban
2.10 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cdng nhan hodc Vin ban tra loi
2.11 | Quy trinh xi ly cong viéc:
. Trach L Biéu mau/
TT Trinh tw nhigm Thoi gian Két qua
Tiép nhan ho so: ‘
Ca nhan/To6 chac nop ho so ,tai Bo
phan TN&TKQ UBND cap x&. Mau 01; 02
Cong chiac TN&TKQ kiem tra ho Cong chicc | Gio hanh (r\1eu . co), 06
Bl |so: ‘ TN&TKQ chinh | V@ ho so theo
- Néu ho so day du, hop 1€ lam tha muc 2.3

tuc tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua.
- Néu ho so chua day du, hop 1€
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thi huéng dan va yéu cau t6 chuec,
ca nhan bo sung, hoan thién ho so.
Néu khoéng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hod so.

- Cong chuc x N
Chuyén bo phan chuyén mon dé | TN&TKQ | Mau01,05 va
B2 . ~ ., | 05ngay |ho so theo
xu ly - Cbng chuc
Al o muc 2.3
chuyén mén '
Triéu tap thanh vién, hop Ban| Cong chic x y
. o chuyén mén Mau 05, giay
giam nghéo cap xa. . - Lanh dao moi, bién ban
- Truong hop du dicu kién: Tham 5 \ Xy 1A s
B3 L, arbe o N UBND xa 05 ngay | ket luan va ho
muu quyet dinh cong nhan; i A
. A N Thanh vién so theo muc
- Truong hgp khong du dieu kién: " '
e 1r e ten L Ban  giam 2.3
Tham muu van ban tra loi. .
nghéo
Hoan thi¢n hd so, bién ban hop Mau 0%, bien
Hoi dong, du thao Quyéet dinh L :
A . . X s a | A . va du thao
cong nhan danh sach ho ngheo, ho | Cong  chuc \ L
B4 | . \ . N/ 2 L Lo A 01 ngay |Quyet  dinh
can ngheo hodc Van ban tra 1oi | chuyén mon hoac Vian ban
khong du di€u kién, trinh 1anh dao L A
%3 xerm xét tra 1oi khong
' dua diéu kién
Mau 05,
- Lanh dao UBND cip xa ky CQO“nyet fﬁg:‘]
Quyeét dinh céng nhan danh sach | - Lanh dao dang sich h
B5 | hé ngheo, hé can nghéo hoac Van | UBND x& 0,5 ngay N P
AR - ngheo, ho can
ban tra loi. - Van thu nahéo  hosc
- Phat hanh van ban. dneo  hose
Van ban tra
o
Méu’ 01, 06,
us Quyet  dinh
- \gélnthtcrhtrc cong nhan
ok " N9 ST Giy hanh | danh sach ho
B6 | Tra két qua cho doi tugng chuyén mon hinh héo. ho ca
- Cong chuc chin ngnheo, o can
TN&TKQ ngheo  hoac
Van ban tra
loi
B7 Nlerrj yet cong E;hatdanh sach tai Cong chu:c Danh sach
tru s UBND cap xa chuyén mon
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* Truong hop hé so qué han xa ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xit ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé qiri cho doi twong.

3 | BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEJ
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
Mau 03 IEJ
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 IEJ
Mau 05.doc.docx
Sé theo di ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.doc.docx
Gidy dé nghi xét duyét bo sung ho nghéo ho can nghéo
BM.BTXH.05.01 @j
BM.BTXH.05.01.doc
4 |HOSOLUU
41 Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 Iuu theo

hd so TTHC.
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4.2 | Hb so theo muc 2.3

4.3 | Quyét dinh cdng nhan danh sach ho nghéo, ho can nghéo hodc Vin ban tra 16i

4.4 | Cac tai liéu lién quan khac

Ho s0 dugce luu,tai bo phan chuyén mén, thoi gian lru 03 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Céng nhan h¢ thoat ngheo, h¢ thoat cin nghéo trong nim

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.06
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khang
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC
Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép x&
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Gidy dé nghi xét duyét thoat nghéo, thoat can nghéo theo
mau BM.BTXH.06.01
BM.BTXH.06.01.doc
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é
., |Dia diém tiép nhan ho so va tra ket qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép
"~ | nhan va Tra két qua UBND cap xa
Co quan thyc hi¢n: UBND cap xa
Co quan ra quyet dinh: UBND cap x&
2.7 X A LA
Co quan 1y quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khdng
’ g Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh c6 nhu cau xét duyét thoat nghéo,
' thoat can nghéo trén dia ban
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cdng nhan ho thoat ngheo, ho thoat can
"~ | nghéo hoac Van ban tra loi
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu Trgch T_h0’| Bley maEJ/
: nhiém gian Ket qua
Tiép nhan ho so: ‘ Gio Mau 01, 02
B1 Ca nhan/To chac nop ho so tai Bo | Cong chuc hanh (nu c6), 06 va
phan TN&TKQ UBNDQ cap x@. TN&TKQ chinh ho so theo muc
Cong chac TN&TKQ kiém tra ho 2.3
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SO

- Néu hd so day du, hop 18 lam thu
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua.

- Néu hd so chua day du, hop 16 thi
huéng dan va yéu cau to chuc, céa
nhan bd sung, hoan thién hd so.
Néu khoéng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hod so.

- Cobng chuc

2 RA A A A aX . Mau 01, 05 va
B2 C,huyen bo phan chuyén mon dé xu TN(?LTKQ 1 05 ngay | hé so theo muc
ly - Cong chuc 53
chuyén mén '
- Cong chuc
chuyén mén
T ., |- Lanh dao Mau 01, 05 va
B3 Irfé“otgg tt‘(%”h vien, hop Ban giam | ;o ws | 05 ngay | hd so theo muyc
gheo tap - Thanh vién 2.3
Ban  giam
nghéo
Hoan thién hd so, bién ban hop Hoi Mau 05, bien
N , L. R ban, két luan va
dong, du thao Quyeét dinh cbng , X
~ . o 3 ~a . du thao Quyet
nhan danh sach ho thoat ngheo, ho | Cong chuc . . A
B4 e oA \ . Nye 1 : A 01 ngay | dinh hodc van
thoat can ngheo hoac Van ban tra | chuyén mon , \ P
e AT N x ban tra o
l61 khong du dicu kién, trinh lanh N » geA
« . khong du diéu
dao xa xem xet. .
Kién
, , Mau 05, Quyét
- Lanh dao UBND cap x& ky Quyeét dinh cong nhan
dinh cong nhan danh sach ho thoat | - Lanh dao danh sach hd
B5 | nghéo, ho thoat can ngheo hoic | UBND xa 0,5 ngay | thoat nghéo, ho
Van ban tra loi. - Van thu thoat can ngheo
- Phat hanh van ban. hoac Van ban
tra loi
Méu’ 01, 06,
- Van thu Quyet dinh
, ’ - Cong chuc Gio cong nhan danh
B6 | Tra két qua cho doi tugng chuyén mon hanh | sach ho thoat
- Cong chic | chinh | nghéo, ho thoat
TN&TKQ can ngheo hoac

Van ban tra loi
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Niém yét cong khai danh séchtai | Cong  chic

tru s UBND cap x& chuy&n mon Danh sach

* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé qiri cho doi twong.

BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 IEJ

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 IEJ

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so

Mau 03 IEJ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét hd so

Mau 05 IEJ

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 IEJ

Mau 06.doc.docx

Gidy dé nghi xét duyét thoat nghéo, thoat can nghéo
BM.BTXH.06.01 i)

BM.BTXH.06.01.doc

HO SO LUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 lru theo hd

41 so TTHC.

4.2 | H) so du vao nhu muc 2.3

4.3 | Bién ban, két luan, Quyét dinh cdng nhan danh sach ho thoat nghéo, ho thoat
can ngheo

4.4 | Céc tai liéu lién quan khac (néu cd)

Ho so duoc luu tai bd phan chuyén mon, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit cia UBND x4 va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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7. Piang ky hoat dong doi véi co sé tro giip xa hdi dwdi 10 ddi twong co

hoan canh kho khan

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.07
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Co s6 trg giup xa hoi dudi 10 dbi twong c6 hoan canh kho khan dugc cap gidy
ching nhan dang ky hoat dong tro gitip xa hoi khi c6 du cac di€u kién sau:
- Nguo1 dung dau, nhén vién cua co s6 phai c6 nang luc hanh vi dan sy day du;
c6 pham chat dao duc tot, khong mac t¢ nan xa hd1; khong thudc doi tuong bi
truy ctru trdch nhi¢m hinh sy hoac da bi két &n ma chua dugc xda an tich.
- Co nhan vién trg gitip xa hoi cho doi tuong.
- Bap tng cac di@u kién co ban v€ nha &, nha bép, di€n, nudc phuc vu sinh hoat
hang ngay cho doi tugng.
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
T khai dang ky hoat dong trg gitip xa hoi - Phiéu 1y lich tu
phap cua nguoi ding dau co s, nhan vién cia co sd theo
méau BM.BTXH.07.01 y
' =
BM.BTXH.07.01.doc
) Phiéu 1y lich tu phap ctia nguoi ding dau co sd, nhan vién X
cua co so
Gidy chirng minh nhén dan hodc thé can cude cong dan hodc
- | ho chiu hodc ching thyc ca nhan hop phap khac cua nguoi X
dtmg dau, nhan vién cia co sd
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
g | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép
"~ | nhan va Tra ket qua UBND cap xa
,7 | Co quan thyc hign: UBND cap xa

Co quan ra quyét dinh: UBND cap x4
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Co quan ity quyén: Khang
Co quan phoi hop: Khong

Poi tweng thuc hién TTHC: Co s6 tro giup xa hoi dudi 10 ddi tuong c¢6 hoan

2.8 canh kho6 khan
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhin dang ky hoat dong hodc Vin ban
| tra loi
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T_hm Bley maqu/
: nhi¢m gian Keét qua
Tiép nhan bé SO ‘
Ca nhan/To chuc nop ho so ,tai Bo
phan TN&TKQ UBND cap xa.
Cong chac TN&TKQ kiém tra ho
sor ‘ Meflu 01; 02
- Néu ho so day du, hop 1€ lam tha A , Gio | (néu co), 06 va
£ A A . . .. | Cong chuc N A
Bl | tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra hanh | ho so theo muc
L TN&TKQ )
ket qua. ‘ chinh | 2.3
- Néu h6~sor chua day du, hop 1€ thi
huong dan va yéu cau to chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho so.
Neu khong b6 sung, hoan thién
duoc thi tir choi tiep nhan ho so.
- Cong chuac x .
Chuyén bo phan chuyén mén dé xir | TN&TKQ . |Mau 01, 05 va
B2 |~ A . 1 0,5ngay | ho so theo muc
ly - Cbng chuc 23
chuyén mon '
Cong chic chuyén mén tham dinh
ho so: x
- Trudng hop hd so khong du diéu Mau- 05, du
. \ 9 \ s i thao Van ban
kién: Du thao Van ban tra |oi ra 151/Gi4
khong du didu kién, trinh linh dao | Céng chic | %
B3 « . N A 07 ngay | chirng nhan
Xa xem Xét. chuyén moén

- Truong hop ho so du dieu kién:
Dy thao Giay chung nhan dang ky
hoat dong, trinh lanh dao x4 xem
Xet.

dang ky hoat
dong va ho so
theo muc 2.3
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Mau 05, Giay
o L L % ~ chung nhan
B4 L_anh dao UBND cap x& ky quyét| Lanh dao~ 02 ngay | dang ky hoat
dinh UBND xa n -\~
dong hoac Van
ban tra loi
Mau 05, Gidy
s X . A as , | - Van thu chung nhan
B5 Ban ha}nh G'avy Ch}r ng qnhaI} d?.ng Ky Cong chtc | 0,5 ngay | dang ky hoat
hoat dong hoac Van ban tra loi As A n =
chuyén mén dong hoac Van
ban tra loi
Mau 01, 06,
. , Gid | Gidy  chtng
B6 | Tra két qua cho dbi tuong ?&”ﬁfﬂ‘g hanh |nhan ding ky
chinh | hoat @ong hoac
Van ban tra loi
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEJ
Mau 01.doc.docx
Phiéu y&u cau bé sung hoan thién hd so
Mau 02 IEJ
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
Mau 03 IEJ
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.doc.docx
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S6 theo doi ho so

Mau 06 IEJ

Mau 06.doc.docx

To khai dang ky hoat dong trg gitp xa hoi
BM.BTXH.07.01 @j

BM.BTXH.07.01.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd

4.1 so TTHC.

4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3

4.3 | Giay ching nhan ding ky hoat dong hoic Vin ban tra 1oi

4.4 | Céc tai liéu lién quan khac (néu cd)

H‘(k) so dugc luu tai bo phan chuyén mén, thoi gian lwu 03 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trir cuia UBND x4 va Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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IL. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOQI
1. Quyet dinh quan ly cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCTNXH.X.01
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Ngudi nghién ma tay dang cu tra tai cong dong tu giac khai bao va tu nguyeén
dang ky cai nghién tai gia dinh.
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép x&
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh cua ban than
hodc gia dinh, nguoi giam ho cua ngudi nghién ma tdy. Noi
- | dung don phai bao gom cac ndi dung: tinh trang nghién ma X
tly; cac hinh thirc cai nghién ma ty da tham gia; tinh trang
suc khoe; cam ket tu nguyén cai nghién ma tdy tai gia dinh.
- | Ban so yéu ly lich cua nguoi nghién ma tdy. X
- | K& hoach cai nghién c& nhan cta ngudi nghién ma tay. X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18
. | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qué giai quyét TTHC: Bo phan Tiep
"~ | nhan va Tra ket qua UBND cap xa
Co quan thyc hién: UBND cap xa
Co quan ra quyét dinh: UBND cap xa
2.7 ., A LA
Co quan 1y quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
28 Poi twong thuc hién TTHC: Ngudi nghién ma tly hoic gia dinh, ngudi giam
' ho cua nguoi nghién ma tiy chua thanh nién.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh quan ly cai nghién tu nguyén tai gia
29 | . TS bae g T
dinh hoac Van ban tra loi
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
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Trach

Biéu mau/

TT Trinh tw nhigm Thoi gian Két qua
Tiép nhan hé SO ‘
Ca nhan/To6 chac nop ho so ,tai Bo
phan TN&TKQ UBND cap xa.
Cong chic TN&TKQ kiem tra ho
sor ‘ METIU 01; 02
) NeL.';hO SOAday;d o hQP & lam thu Coéng chac | Gio hanh (rleu c0), 06 va
B1 | tuc tiép nhan ho so va hen ngay ) ho so theo muc
 LAs vz TN&TKQ | chinh
tra ket qua. ‘ 2.3
- Néu hod so chua day du, qhqp Ié
thi huéng dan va yeéu cau to chic,
ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so.
Neu khong b6 sung, hoan thién
duoc thi tir choi tiep nhan ho so.
- Cong chuac x .
Chuyén bo phan chuyén mon dé | TN&TKQ .| Mau 05, 06 va
B2 . ~ . | 0,5ngay |ho so theo muc
xu ly - Cbng chuc 23
chuyén mon '
Cong chirc chuyén mon tham dinh
hd so: x
- Trudng hop hd so khong di didu mac‘j OS’QU d”{
kién: Dy thio Van ban tra 10 P
khong du didu Kién, trinh linh dao | Cong chuc \ INA quan 1y
B3 . Y . 102ngay | nghién tu
Xem Xxét. ‘ ‘ chuyén mon nauven tai aia
- Truong hop hd so du didu kien: guyen tal g
, L. e AR dinh hoic Van
Du thao Quyét dinh quan ly cai e
o n A ban tra loi
nghién tu nguyén tai gia dinh,
trinh 1anh dao xem xét.
, Mau 05, Quyét
- Lanh dao UBND x&a ky Quyeét . dinh quan ly cai
dinh quan ly cai nghién tu nguyén | Lanh dao nghién tu
B4 L e oxoe g | UBND xa 0,5 ngay i .
tai gia dinh hoac Van ban tra loi - Vin th nguyén tai gia
- Phét hanh vin ban an thu dinh hoic Vin
ban tra loi
Mau 01, 06 va
Quyet dinh
LA i £ Cong chac | Gio hanh |quan |y cai
B5 | Tra két qua cho doi tuong TN&TKQ chinh nghién tur

nguyén tai gia
dinh hoac Van
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ban tra 1oi

* Truong hop ho so qué han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé qiri cho doi twong.

BIEU MAU (Céc biéu miu str dung trong qua trinh thuc hién TTHC).

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 IEJ

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 IEJ

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so

Mau 03 IEJ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 IEJ

Mau 06.doc.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 Iuu theo hd
so TTHC.

Ho so theo muc 2.3

Quyét dinh quan ly cai nghién ty nguyén tai gia dinh/ Van ban tra 10i
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4.4 | Céc tai liéu lién quan khac (néu cd)

H‘c‘S s0 duoc luu tai b phin chuyén mén, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trlr cuia UBND x4a va luu trit theo quy dinh hién hanh.

37




2. Quyét dinh cai nghién ma tay tw nguyén tai cong dong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCTNXH.X.02
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Nguoi nghién ma tay dang cu tra tai cong ddng tu giac khai bao va ty nguyén
dang ky cai nghién tai gia dinh.
2.2 | Cach thirc thuwc hign TTHC
Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép x&
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
Don dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh cua ban than
hodc gia dinh, nguoi giam ho cua ngudi nghién ma tdy. Noi
- | dung don phai bao gom cac ndi dung: tinh trang nghién ma X
tly; cac hinh thuc cai nghién ma tiy da tham gia; tinh trang
suc khoe; cam ket tu nguyén cai nghién ma tdy tai gia dinh.
- | Ban so yéu ly lich cua nguoi nghién ma tdy. X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
g |Dia diém tiép nhan ho so va tra ket qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép
"~ | nhan va Tra két qua UBND cap xa
Co quan thyc hién: UBND cap xa
Co quan ra quyét dinh: UBND cap xa
2.7 . An LA
Co quan 1y quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khdng
58 Poi twong thuc hién TTHC: Ngudi nghién ma tly hoic gia dinh, ngudi giam
' ho cua nguoi nghién ma tiy chua thanh nién.
59 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cai nghién tu nguyén tai cong dong
' hoac Van ban tra loi
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
T Trinh tu Trich T_h(rl BIe/EJ may/
: nhiém gian Ket qua
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Tiép nhan hd so:

Ca nhan/T6 chiic nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ UBND cép x4
Ccong chic TN&TKQ kiém tra hod
SO

Mau 01; 02

- Néu hd so day du, hop 1& 1am thu | . , Gio | (néu co), 06 va
£ A A . « .. | Cong chuc N A
B1 | tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra hanh | ho so theo muc
Y TN&TKQ 3
ket qua. ‘ chinh | 2.3
- Néu h6~s0 chua day du, hop ¢ thi
huéng dan va yéu cau to chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho so. Néu
khc‘)ng b6’ sung, hqan thién duoc thi
ttr choi tiep nhan ho so.
7 7 - Coéng chuc N ‘
Chuyén b phan chuyén mon dé xi | TN&TKQ 0,5 Mau 05, ho so
B2 , A , \
ly - Cong chuc | ngay |theo muc 2.3
chuyén mén
Cong chic chuyén mén tham dinh
hd so: x
- Truong hop hd so khong du didu Mau 05, du
o N s i trn T LA thao Quyet
klf,:n.‘Dl_I thao Van ban tra loi khong Cona chic 04 dinh cai nahien
B3 | du didu Kign, trinh lanh dgo xem xét; | =09 "1 | A L T
_ Truong hop hd so du didu kién: Dy | ©™Y gay |t nguyen
\ S ) A cong dong hoac
thao Quyéet dinh cai nghién tu T i
A A R Van ban tra loi
nguyeén tal cong dong, trinh lanh dao
Xem Xét.
- Lanh dao UBND cép xa ky Quyét| - Mau 05, Quyet
. ) ” N L - Lanh dao dinh cai nghién
dinh cai nghién tu nguyén tai cong N 1,5 R .
B4 3 T ta e rAs UBND xa X tu nguyén tai
dong hoac Van ban tra loi. g ngay A A b
s . . - Van thu cong dong hoac
- Phat hanh van ban. T e
Van ban tra loi
Mau 01, 06 va
- Quyet dinh cai
B5 | Tra két qua cho dbi tugn Cong chirc rgln(;] nghien tw
ct qtia cho dor tueng TN&TKQ chinh nguyén tai cong

d6ng hoic Vin
ban tra loi

* Truong hop ho so qué han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 07 _ngay trucc
ngay hét han xi Y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho doi twong.
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3 | BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC).
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEJ
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 @j
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét hd so
Mau 05 @j
Mau 05.doc.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 @j
Mau 06.doc.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.
4.2 | H6 so dau vao nhu muc 2.3
4.3 | Quyét dinh cai nghién tu nguyén tai cong dong hoic Vin ban tra loi
4.4 | C4c tai lieu lién quan khac (néu co)

Ho so duoc luu tai bo phan chuyén mon, thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit cuia UBND xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TINH HA TINH
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